PODER LEGISLATIVO DE ESTRELA

Rua Dr. Tostes, 51 — Centro — Estrela/RS
Fone: (51) 3981-1197
www.estrela.rs.leg.br

TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICAGAO DO ORGAO/ENTIDADE
« Orgao/Entidade: Camara Municipal de Estrela
o Unidade Requisitante: Superviséo
e Responsavel pela Elaboragao: Cristine Arenhart Fell Chemin, Contadora, Matricula n°® 31-1.

» Data: 09/01/2025

2. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para a locagdo de impressoras € equipamentos
multifuncionais, com fornecimento integral de insumos (toner, cilindros e pecgas), manutengao
preventiva e corretiva, suporte técnico especializado e controle por quantidade de impressoes,
destinados a atender as demandas administrativas e legislativas da Camara Municipal de
Vereadores de Estrela/RS, assegurando a continuidade, eficiéncia e economicidade dos servigos de

impressao, copia e digitalizacao.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A presente contratacao justifica-se pela proximidade do encerramento do contrato vigente de locagao
de impressoras, previsto para janeiro de 2026, bem como pela necessidade de garantir a
continuidade dos servigos essenciais ao funcionamento do Poder Legislativo.

A adocado do modelo de locagao por volume de impressdes mostra-se a alternativa mais vantajosa
sob os aspectos contabil, orcamentario e de controle externo, uma vez que permite maior

previsibilidade de custos, eliminacao de despesas com aquisi¢cao de bens permanentes, redugao de
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riscos relacionados a obsolescéncia tecnoldgica e transferéncia a contratada das responsabilidades

relativas a manutencéo, reposicao de pecas e suprimentos.

Tal modelo atende aos principios da economicidade, eficiéncia, planejamento e interesse publico,
previstos na Lei n° 14.133/2021, além de alinhar-se as boas praticas recomendadas pelos 6rgaos de
controle, notadamente o Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul.

4. FUNDAMENTAGAO LEGAL

O presente Termo de Referéncia é elaborado em conformidade com a Lei Federal n°® 14.133, artigo
75, 1l, especialmente quanto aos principios que regem as contratagées publicas, bem como as
normas de contabilidade publica e aos entendimentos consolidados dos Tribunais de Contas.

A forma de contratacdo sera definida no processo administrativo proprio, observados os limites de

valor, a estimativa de precos e a solugdo mais vantajosa para a Administragao.

5. DESCRIGAO DO SERVICO
5.1 Descrigcao Geral

Os servigos consistem na disponibilizagao, instalacao e operacédo de impressoras e multifuncionais,

compreendendo os seguintes critérios:

a) Fornecimento de equipamentos com, no maximo, 3 (trés) anos de uso, devidamente

comprovados;
b) Manutencéo preventiva e corretiva ilimitada;
c) Substituicdo imediata de equipamentos em caso de falhas recorrentes;
d) Fornecimento continuo de toner, pegas, cilindros e demais suprimentos;
e) Controle e relatério mensal de quantidade de impressdes realizadas.

5.2 Tipos de Equipamentos
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Os equipamentos deverao enquadrar-se, no minimo, nas seguintes categorias:
Tipo A — Duas unidades Impressora Multifuncional Monocromatica Laser;

Tipo B — Uma Unidade Impressora Monocromatica Laser;

5.3 Local de Execucgao

Os equipamentos serao instalados nas dependéncias da Camara Municipal de Vereadores de
Estrela/RS, localizada na Rua Dr. Tostes, n°® 51, Centro, bem como em outros setores internos que

venham a necessitar do servigo.

6. PRAZO DE EXECUGAO E VIGENCIA

O contrato tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura, podendo
ser prorrogado nos termos do art. 107 da Lei n°® 14.133/2021, desde que mantidas as condi¢des de

vantajosidade e interesse publico.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

a) Fornecer os equipamentos conforme as especificacbes contratadas;

b) Assegurar a manutencao preventiva e corretiva, sem 6nus adicional;

c) Atender aos chamados técnicos no prazo maximo estabelecido em contrato;
d) Substituir equipamentos defeituosos sempre que necessario;

e) Fornece relatorios mensais de consumo e desempenho;

f) Manter, durante toda a execugao contratual, as condi¢gbes de habilitagao exigidas.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

a) Disponibilizar o acesso aos locais de instalag&o;
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b) Designar servidor responsavel pela fiscalizagdo e acompanhamento do contrato;
c) Efetuar os pagamentos conforme as condi¢gbes pactuadas em contrato;

d) Comunicar formalmente quaisquer irregularidades constatadas.

9. FISCALIZAGAO

A fiscalizacdo da execucdo do objeto sera exercida por servidor designado formalmente pela
Camara Municipal, cabendo-lhe o acompanhamento, a verificagdo da conformidade dos servigos

prestados e o atesto das notas fiscais.

10. ESTIMATIVA DE VALOR, PLANO ANUAL DE CONTRATAQGES E ORCAMENTO
10.1 Estimativa de Valor:

A estimativa de precos foi elaborada nos termos do art. 23 da Lei n°® 14.133/2021, mediante analise
de contratos similares, pesquisa de mercado local e utilizacdo de valores praticados em contratagcoes

publicas equivalentes, onde as cotagdes resultaram nos seguintes valores:

FORNECEDOR | ITEM 01, 2 uni | ITEM 02, 1 uni | Valor excedente | VALOR TOTAL
por copia
Orgamento 1 R$ 180,00 R$ 180,00 R$ 0,06 R$ 540,00
Orgamento 2 R$ 170,00 R$ 170,00 R$0,10 R$ 510,00
Orcamento 3 R$ 195,00 R$ 170,00 R$ 0,12 R$ 560,00
MEDIA R$ 181,66 R$ 173,33 R$ 0,09 R$ 536,66

*** Média de preco do aluguel das impressoras

10.2 Previsao no Plano Anual de Contratagcoes e Compatibilidade com o Planejamento

Orgamentario:

A presente contratagdo encontra-se expressamente prevista no Plano Anual de Contratacbes — PAC
do exercicio de 2026 — Resolucao Plenaria 08/2025, atendendo ao disposto no art. 12 da Lei n°
14.133/2021.
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10.3 Previsao Orgamentaria:

As despesas decorrentes da contratacdo correrdo a conta de dotagdo orgcamentaria do Poder

Legislativo:

Orgao: 01 - Camara Municipal de Estrela

Unidade: 001 — Camara Municipal de Vereadores

Acéao/Projeto: 2000 — Manutencgéo e Modernizagao das Atividades Legislativas

Elemento de Despesa: 3339040000000 — Servigcos Tecnologia Informagao e Comunicagao
Subelemento 3339040040000 — Locacéao de equipamentos de T.I.

Referéncia: 2

Fonte de Recursos: Livre

11. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

A contratada devera observar, durante a execu¢cdao do contrato, praticas que promovam a

sustentabilidade ambiental como, por exemplo:

a) As impressoras devem, preferencialmente, possuir fungcdo de impresséo duplex (frente e verso) e

configuracao padrao para impressao em preto e branco e em modo econémico;
b) Os equipamentos deverao ser compativeis com papel reciclado;

c) Preferéncia por cartuchos remanufaturados ou reciclaveis, desde que garantida a qualidade da

impressao;

d) Substituicdo de pegas com descarte correto e reaproveitamento quando possivel.

12. CRITERIO DE JULGAMENTO

O critério de julgamento sera o de menor prego por locagdo de todos os 3 (trés) equipamentos,
desde que atendidas integralmente as exigéncias técnicas e operacionais estabelecidas neste Termo

de Referéncia, em consonancia com o art. 33, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021.
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13. PENALIDADES

O inadimplemento das obrigagdes contratuais sujeitara a contratada as sangdes previstas nos arts.

155 a 163 da Lei n® 14.133/2021, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

14. JUSTIFICATIVA PARA NAO ELABORAGAO DO MAPA DE GERENCIAMENTO DE RISCOS

Nos termos do art. 20 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 5/2017, recepcionada pela Instrugao
Normativa SEGES/ME n° 98/2022, a elaboracdo do mapa de gerenciamento de riscos pode ser
dispensada para contratagcdes de baixo valor enquadradas nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n°

14.133/2021, razao pela qual, visando a economia processual, optou-se por sua nao confecgao.

15. REAJUSTE

Os precos contratados permanecerao fixos pelo prazo de 12 (doze) meses, contados a partir da data
da proposta ou do orgamento estimado. Apds esse periodo, sera admitido reajuste anual, nos termos
do art. 107 da Lei n°® 14.133/2021, conforme indice definido em Contrato.

Responsavel pela Elaboragao

CRISTINE ARENHART  Assinado de forma digital
FELL por CRISTINE ARENHART
CHEMIN:75951916020  FELL CHEMIN:75951916020

Cristine Arenhart Fell Chemin
Contadora
Matricula n° 31-1
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