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TERMO DE FORMALIZAGAO DE DISPENSA DE LICITAGAO - COMPRA

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA (DFD) INTEGRADO AO TERMO DE REFERENCIA
SIMPLIFICADO

1. IDENTIFICAGAO DO ORGAO E DA DEMANDA

Orgao: Camara Municipal de Vereadores de Estrela — RS

Unidade Requisitante: Supervisédo

Responsavel pela Demanda: Tatiana Pereira de Oliveira — Supervisora / Equipe de apoio
Gestor da Despesa / Gestor do Instrumento: Elio Jair Kunzler — Presidente

Fiscal da Execucgdo: Luana Borba dos Santos — Técnica Legislativa / Fiscal de Execugao, designada pela Portaria
n°® 08/2023 para acompanhamento e fiscalizacdo dos contratos relacionados a Camara Municipal de Estrela/RS.

2. FUNDAMENTAGAO LEGAL E ENQUADRAMENTO DA CONTRATAGAO

A presente aquisicdo enquadra-se como contratacdo direta por dispensa de licitagdo em razdo do valor, nos
termos do art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, observadas as regras internas estabelecidas pela Resolugéo de
Mesa n° 04/2024 da Camara Municipal de Estrela/RS.

Considerando tratar-se de aquisicdo de bens comuns, de baixa complexidade e pronta entrega, a instrugao da
contratacdo observara o art. 72 da Lei n° 14.133/2021 e o art. 3° da Resolugao de Mesa n° 04/2024, de forma
proporcional a natureza e ao valor do objeto.

Para fins de confirmagdo do enquadramento no art. 75, inciso I, da Lei n° 14.133/2021 e de prevengao ao
fracionamento indevido da despesa, devera ser verificado pela Contadoria o somatdrio das despesas de mesma
natureza realizadas no exercicio financeiro, considerando o respectivo subelemento de despesa.

A presente contratagéo direta sera processada com fundamento na Lei Federal n® 14.133/2021 e na Resolugéo de
Mesa n° 04/2024, vigente no @mbito da Camara Municipal de Estrela/RS. Nos termos do art. 3° da Resolucéo, o
processo devera conter os elementos necessarios a caracterizagdo da demanda, estimativa da despesa,
demonstragdo da disponibilidade orgcamentaria, comprovagdo da habilitagdo minima do contratado, razdo da
escolha, justificativa de preco e autorizacdo da autoridade competente.

Considerando tratar-se de aquisicdo de bens comuns, de baixa complexidade, baixo valor e pronta entrega, ndo
sera elaborado Estudo Técnico Preliminar especifico. A opgado encontra amparo no art. 3°, inciso |, da Resolugao
de Mesa n°® 04/2024, que prevé a apresentagdo do ETP “se for o caso”. Mantém-se, contudo, este Documento de
Formalizagdo da Demanda integrado ao Termo de Referéncia Simplificado, para assegurar adequada definicdo do
objeto, das condi¢des de fornecimento, da estimativa de precos e das responsabilidades envolvidas.

3. DESCRIGAO DO OBJETO

3.1 Objeto: Aquisicdo de materiais de limpeza, higiene e copa, destinados a reposicao dos estoques e ao
atendimento das necessidades regulares da Camara Municipal de Estrela/RS, conforme itens, quantidades e
especificagdes abaixo.

Item Descricao Qtd.
Papel higiénico rolédo, fardo com 8 rolos,
08 x 09 cm x 500 m

Papel interfolhado, equivalente a 5.000 10
folhas



http://www.estrela.rs.leg.br/

PODER LEGISLATIVO DE ESTRELA

Rua Dr. Tostes, 51 — Centro — Estrela/RS
Fone: (51) 3981-1197
www.estrela.rs.leg.br

3 Desinfetante / limpador perfumado, 15
embalagem 5 L

4 Detergente lava-loucas, embalagem 5 L 8

5 Alcool 70%, embalagem 5 L 15

6 Agua sanitéria, embalagem 5 L 15

7 Odorizador de ar aerosol, 360/400 ml 48

8 Vassoura 2

9 Saponaceo cremoso, embalagem 450 ml 10

10 Saco para lixo preto 100 L, pacote com 2
100 unidades

1 Saco para lixo preto 60 L, pacote com 2
100 unidades

12 Saco para lixo preto 30 L, pacote com 2
100 unidades

13 Pano multiuso tipo Perfex, rolo com 2
aproximadamente 600 folhas

14 Copo plastico 180/200 ml, caixa com 2
2.500 unidades

3.2 Natureza do Objeto: ( X ) Aquisicdo de bens comuns — material de consumo.

3.3 A contratagdo podera ser adjudicada por item, permitindo-se o fornecimento por mais de uma empresa,
conforme o menor prego valido apurado para cada item e o atendimento integral as especificagdes.

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

A aquisicdo é necessaria para recomposicdo dos estoques de materiais utilizados rotineiramente na limpeza,
higienizacao, conservagdo e apoio as atividades de copa da Camara Municipal de Estrela, assegurando condigcbes
adequadas de higiene, salubridade e funcionamento das dependéncias administrativas e legislativas.

Os quantitativos foram definidos de acordo com a necessidade atual de reposi¢cdo e o consumo regular do 6rgéo,
buscando adquirir somente o necessario para o periodo, sem formacao de estoque excessivo e observando os
principios da economicidade, eficiéncia e planejamento.

5. JUSTIFICATIVA DA DISPENSA E DO RITO SIMPLIFICADO

O valor estimado da aquisicdo é de R$ 3.526,65 (trés mil, quinhentos e vinte e seis reais e sessenta e cinco
centavos), enquadrando-se na hipétese de dispensa por valor do art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021.

A contratagdo enquadra-se como dispensa de licitagdo por valor, nos termos do art. 75, inciso I, da Lei n°
14.133/2021. Devera ser observada, pela unidade competente, a afericdo do somatério das despesas de mesma
natureza realizadas no exercicio, para confirmacéo do regular enquadramento legal e prevengao de fracionamento
indevido da despesa.

Dessa forma, a contratagdo sera instruida com este DFD integrado ao Termo de Referéncia Simplificado,
pesquisa de precos e respectivos comprovantes, mapa consolidado, metodologia de pesquisa, informagao
orcamentdria, divulgagdo do Aviso de Intencdo de Contratacdo Direta, analise das propostas adicionais
eventualmente recebidas, documentos de habilitagdo do(s) fornecedor(es) selecionado(s), razdo da escolha,
justificativa de preco, autorizagdo da autoridade competente e emissao das respectivas Notas de Empenho.

Em observancia ao art. 75, § 3° da Lei n® 14.133/2021 e ao art. 3°, § 2°, da Resolugcédo de Mesa n°® 04/2024, sera
divulgado Aviso de Intencédo de Contratagédo Direta no sitio eletrénico oficial da Camara Municipal de Estrela/RS,
pelo prazo minimo de 03 (trés) dias uteis, com a especificagdo do objeto e a manifestagcdo de interesse da
Administracdo em receber propostas adicionais de eventuais interessados. Encerrado o prazo, sera selecionada a
proposta mais vantajosa por item. Caso ndo sejam apresentadas propostas adicionais validas e mais vantajosas,
permanecerao aplicaveis os resultados da pesquisa de precgos ja realizada, desde que mantidas sua validade,
compatibilidade e vantajosidade.
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6. PESQUISA DE PREGOS, VALOR ESTIMADO E CRITERIO DE ESCOLHA
6.1 Valor estimado: R$ 3.526,65 (trés mil, quinhentos e vinte e seis reais e sessenta e cinco centavos).

6.2 Pesquisa de precgos: A estimativa foi formada a partir de fontes diversificadas, incluindo cotagdes diretas
atuais, referéncias de contratagdes publicas, Ata de Registro de Pregos do Municipio de Estrela e histoérico de
aquisicdo da propria Camara, observadas a compatibilidade das especificagcdes, unidades de fornecimento e
quantidades.

Apds a equalizacdo dos dados, adotou-se, para cada item, o menor prego local valido e compativel com a
necessidade da Camara. As referéncias publicas e histéricas foram utilizadas como parametros complementares
de razoabilidade, considerando as diferengas de escala e condi¢des de fornecimento.

Registra-se que, em determinados itens, os menores precos obtidos nas cotagdes diretas mostraram-se inferiores
aos valores utilizados como referéncia na Ata de Registro de Precos do Municipio de Estrela, reforgcando a
compatibilidade e a vantajosidade dos valores apurados para esta aquisigao.

6.3 Critério de selegdo: menor prego por item, entre propostas validas e compativeis com as especificagdes. O
resultado da pesquisa indicou fornecimento por JHL, no subtotal de R$ 1.725,00, e Fivale, no subtotal de R$
1.801,65, perfazendo R$ 3.526,65.

6.4 Propostas adicionais: o resultado da pesquisa de pregos constitui a estimativa e a referéncia inicial da
contratagdo. Durante o prazo do Aviso de Intengdo de Contratagdo Direta poderao ser recebidas propostas
adicionais, que serdo confrontadas com os precos ja apurados, prevalecendo, para cada item, a proposta valida
mais vantajosa que atenda integralmente as especificacgoes.

7. PRAZO, LOCAL E CONDIGOES DE ENTREGA E RECEBIMENTO

Prazo de entrega: em até 10 (dez) dias uteis contados do recebimento da Nota de Empenho ou da ordem de
fornecimento, salvo prazo menor indicado e aceito na proposta.

Local de entrega: sede da Camara Municipal de Estrela/RS, Rua Dr. Tostes, 51, Centro, em horario de expediente
administrativo.

Recebimento e fiscalizagdo: os materiais serdo recebidos e conferidos quanto a quantidade, integridade,
apresentagao, especificagbes e correspondéncia com a Nota de Empenho, sob acompanhamento da Fiscal de
Execugéo designada pela Portaria n® 08/2023. Produtos em desacordo poderdo ser recusados e deverdo ser
substituidos pelo fornecedor, sem 6nus adicional para a Camara.

8. OBRIGAGOES DO FORNECEDOR E DA ADMINISTRAGAO

8.1 Do fornecedor: entregar os materiais nas quantidades e especificagdes solicitadas; responsabilizar-se pelo
transporte e demais custos necessarios a entrega; emitir Nota Fiscal correspondente; substituir produtos
entregues em desacordo, avariados ou impréprios para uso.

8.2 Da Camara: fornecer as informagdes necessarias ao fornecimento; receber e conferir os materiais; comunicar
irregularidades; atestar a Nota Fiscal apds o recebimento regular; e efetuar o pagamento nas condigdes
estabelecidas.

9. FORMA DE PAGAMENTO E INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO

O pagamento sera efetuado apds a entrega e o recebimento regular dos materiais, mediante apresentacéo da
Nota Fiscal correspondente, devidamente atestada pelo fiscal responsavel, observadas as rotinas administrativas,
orgcamentarias e financeiras da Camara.
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Considerando a natureza de pronta entrega e a inexisténcia de obrigagbes futuras relevantes, ndo sera celebrado
contrato administrativo formal. A contratagdo sera formalizada mediante Nota de Empenho, em substituicdo ao
instrumento de contrato, nos termos do art. 95 da Lei n°® 14.133/2021 e do art. 4° da Resolugdo de Mesa n°
04/2024.

10. PLANEJAMENTO E PREVISAO ORGAMENTARIA

A aquisigcéo refere-se a material de consumo de utilizagdo regular nas atividades da Cémara. A compatibilidade
com o planejamento institucional e a disponibilidade orgamentaria deverdo ser certificadas pela unidade
competente antes da emissdo dos empenhos.

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da seguinte dotacdo orcamentaria: Orgéo 01 —
Camara Municipal de Estrela; Unidade 01 — Camara Municipal de Vereadores; Agdo 2000 — Manutengéo e
Modernizagdo das Atividades Legislativas; Funcional 0001.0031.0001; Natureza da Despesa 3.3.90.30.00 —
Material de Consumo; Vinculo 15000001.

Fonte de recursos: Livre

11. ANALISE DE RISCOS SIMPLIFICADA

Considerando tratar-se de bens comuns, de baixo valor e pronta entrega, os principais riscos identificados so:
entrega de produto divergente da especificacdo, quantidade inferior a solicitada, produto avariado ou inadequado
ao uso e atraso na entrega. Como medidas de mitigagdo, sera realizada conferéncia no recebimento, com
possibilidade de recusa e substituicdo dos itens em desconformidade, além do acompanhamento pelo fiscal
designado.

12. SUSTENTABILIDADE E CONSUMO RESPONSAVEL

A aquisicdo devera observar o consumo racional dos materiais, evitando desperdicios e estoques excessivos.
Sempre que compativel com a especificacdo e sem prejuizo da qualidade e da competitividade, poderédo ser
priorizados produtos e embalagens com menor impacto ambiental, bem como praticas adequadas de descarte e
reciclagem.

13. DOCUMENTOS QUE INSTRUEM A CONTRATACAO

» Cotagoes e documentos utilizados na pesquisa de pregos;

*» Referéncias de contratagdes publicas e Ata de Registro de Pregos do Municipio de Estrela;

* Historico de aquisi¢do da Camara, quando aplicavel;

» Metodologia da pesquisa de precos e definicdo do valor estimado;

* Mapa consolidado da pesquisa de precos;

» Mapa-resumo dos fornecedores selecionados;

* Informacgao da Contadoria quanto a dotagéo, disponibilidade e somatério das despesas de mesma natureza;

* Aviso de Intencdo de Contratagao Direta e comprovacéo de sua divulgagéo no sitio eletrénico oficial da Camara
pelo prazo minimo de 03 (trés) dias Uteis;

* Propostas adicionais eventualmente recebidas e registro/certiddo do resultado do prazo de divulgacao;
» Documentos de habilitagado do(s) fornecedor(es) selecionado(s), razado da escolha e justificativa de preco;

+ Autorizacao da autoridade competente;
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» Notas de Empenho e documentos fiscais decorrentes da aquisigéo.

14. DECLARAGAO DO RESPONSAVEL PELA DEMANDA

Declaro que a presente contratacdo atende ao interesse publico, destina-se a manutengdo das condigdes
adequadas de higiene e funcionamento desta Casa Legislativa, encontra-se justificada e enquadra-se na hipétese
de dispensa de licitagdo por valor prevista no art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, observando-se a Resolugéo
de Mesa n° 04/2024 e a divulgagdo prévia do Aviso de Intencdo de Contratagédo Direta pelo prazo minimo de 03
(trés) dias uteis.

Estrela, 15 de Setembro de 2026.

Tatiana Pereira de Oliveira
Responsavel pela Demanda

15. MANIFESTACAO DO AGENTE DE CONTRATAGAO

Na condicdo de Agente de Contratacdo da Camara Municipal de Estrela/RS, verifico que a demanda esta
formalizada, o objeto encontra-se definido e a pesquisa de pregos foi instruida com multiplas referéncias, mapa
consolidado, metodologia e demonstragao da vantajosidade. Condicionado a confirmagédo pela Contadoria do
enquadramento quanto ao somatdrio das despesas de mesma natureza no exercicio e da disponibilidade
orcamentaria, manifesto-me pelo prosseguimento da contratagdo direta com fundamento no art. 75, inciso Il, da
Lei n°® 14.133/2021 e na Resolugédo de Mesa n° 04/2024, devendo ser previamente divulgado Aviso de Intencao de
Contratacao Direta no sitio eletrdnico oficial da Camara pelo prazo minimo de 03 (trés) dias uteis. Encerrado o
prazo e analisadas eventuais propostas adicionais, devera ser selecionada a proposta mais vantajosa por item,
com posterior autorizagao da autoridade competente e emissao das respectivas Notas de Empenho.

Estrela, 15 de Setembro de 2026.

CRISTINE 4
ARENHART FELL?
CHEMIN:7595191%

Cristine Fell Chisttin
Agente de Contratagao

16. APROVAGAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

Aprovo o presente DFD integrado ao Termo de Referéncia Simplificado e autorizo o prosseguimento da
contratagao direta, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021 e na Resolugdo de Mesa n°
04/2024, condicionada a regular informagcdo orcamentédria e a confirmagdo do enquadramento da despesa.
Autorizo a divulgacao do Aviso de Intencdo de Contratagéo Direta no sitio eletrdnico oficial da Camara pelo prazo
minimo de 03 (trés) dias uteis e, apds o encerramento do prazo, a analise das propostas e demais verificagdes
necessarias a selecado da proposta mais vantajosa e a emisséo das respectivas Notas de Empenho.

Estrela, 15 de Setembro de 2026.

ELIO JAIR s
KUNZLER:7
063928007 2%z """

Elio Jair Kunzler

Presidente / Gestor da Despesa
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