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TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICAGAO DO ORGAO/ENTIDADE

Orgao/Entidade: Camara Municipal de Estrela

Unidade Requisitante: Superviséo

Responsavel pela Elaboragéo: Tatiana Pereira de Oliveira

e Processo Administrativo: 206/2026

2. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa
especializada para prestacdo integrada de servicos editoriais e graficos,
compreendendo pesquisa histérica, elaboracdo de conteudo, producao editorial,
diagramacédo, registro bibliografico (ISBN) e impressdo de obra institucional
comemorativa aos 150 anos do Municipio de Estrela, registrando a trajetoria histérica
da Camara Municipal de Vereadores de Estrela e sua contribuicdo para o

desenvolvimento do Municipio.

A contratacdo compreendera todas as etapas necessarias a produgao da obra,

incluindo:

| — pesquisa historica e levantamento documental,

Il — elaboragéo de textos institucionais e histéricos originais;

Il — organizagao e estruturagao editorial do conteudo;

IV — revisao textual, ortografica e gramatical;

V — desenvolvimento de projeto grafico e identidade visual da obra;
VI — diagramacao editorial profissional;

VIl — tratamento e insercdo de imagens;

VIIl — criagao e desenvolvimento da capa;

IX — elaboragao da ficha catalografica;
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X —registro da obra e obtengao de ISBN;
XI — preparacgao da arte final para impressao;
Xl — impressao e acabamento dos exemplares;

Xl — entrega dos exemplares impressos e do arquivo digital da obra.

3.FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A contratacdo fundamenta-se no Estudo Técnico Preliminar — ETP elaborado
pela Camara Municipal de Estrela, onde foram analisados os quantitativos, bem como
demonstrada a necessidade administrativa da contratacdo e a viabilidade técnica da

solucéao proposta.

Nos termos da Lei n® 14.133/2021, o Termo de Referéncia constitui documento
essencial para caracterizagdo do objeto, definicdo das condi¢des da contratacéo e

estabelecimento dos critérios de execucéo e fiscalizagao.

4. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO
A presente contratacdo tem por finalidade possibilitar a elaboracédo e publicacio
de obra institucional comemorativa aos 150 anos do Municipio de Estrela, registrando
a trajetdéria histérica do Poder Legislativo Municipal e sua contribuicdo para o

desenvolvimento da comunidade local.

Destaca-se que, em decorréncia da enchente ocorrida no municipio no més de
maio de 2024, o prédio da Camara Municipal foi atingido, ocasionando perda
significativa de parte de seu acervo institucional, incluindo documentos, registros

historicos e outros materiais relacionados a memoria do Poder Legislativo.

Parte desse material foi danificada ou perdida, sendo que os documentos que
puderam ser recuperados passarao por processo de organizagao e catalogacéo,
servindo de base para a elaborac¢ao da obra institucional.

Nesse contexto, a publicagao do livro também tem como finalidade:

e preservar a memoria historica da Camara Municipal,
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e registrar documentos e registros institucionais relevantes;
e valorizar a historia e a identidade do Municipio;
« disponibilizar material historico e educativo a comunidade;

« fortalecer a memoria institucional do Poder Legislativo.

Assim, a contratacao de empresa especializada em servigos editoriais mostra-se
necessaria para garantir qualidade técnica na elaboragdo, organizagdo, produgao
grafica e impressao da obra.

5.DESCRIGAO DETALHADA DA SOLUGAO

A solucao consiste na contratacido de empresa especializada para execucgao
integrada dos servigos editoriais necessarios a producao da obra institucional.

5.1 Pesquisa e producao de conteudo
A contratada devera:

o realizar pesquisa histérica sobre a Camara Municipal de Estrela;

« consultar arquivos publicos e institucionais;

« realizar levantamento documental em bibliotecas, jornais, registros oficiais e
outras fontes;

« coletar depoimentos ou entrevistas quando necessario;

e Organizar cronologia historica institucional;

« elaborar textos institucionais e historicos originais;

« estruturar o conteudo da obra de forma cronolégica e tematica.

5.2 Producgao editorial
A contratada sera responsavel por:

« desenvolvimento do projeto grafico editorial;

« definicdo de identidade visual da obra;

« diagramacao completa do livro;

e tratamento e adequacao de imagens;

e insergao de fotografias e documentos histdricos;
e Criacao da capa da obra;

« elaboragao da ficha catalografica;

« obtencao do registro ISBN;

e preparacao da arte final.

5.3 Impressao e acabamento
A contratada devera realizar:
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« impressao dos exemplares;

« acabamento editorial;

« embalagem e transporte;

« entrega dos exemplares na sede da Camara Municipal.

6. ESPECIFICAGOES TECNICAS DA OBRA
A obra devera possuir as seguintes caracteristicas minimas:

Formato: 15 x24 cm
Extensao aproximada 120 paginas
Capa Colorida

Papel Supremo 300 g
Com abas de 7 cm

Miolo Impressao colorida
Papel Avena 90 g

Acabamento Colagem editorial

Tiragem 1.000 (mil) exemplares

A contratada devera garantir qualidade grafica e editorial compativel com publicagbes
institucionais.

7.JUSTIFICATIVA DA TIRAGEM

A tiragem de 1.000 (mil) exemplares foi definida considerando a necessidade

institucional de distribuicdo da obra para:

« escolas publicas e municipais;
« bibliotecas publicas;

« instituicdes culturais;

« Orgéos publicos;

« autoridades locais;

e autoridades em visita institucional ao Municipio.

Também sera mantido quantitativo de exemplares para o acervo institucional da

Camara Municipal.
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8. PRAZO DE EXECUGCAO

O prazo maximo para execugao dos servigos sera de até 90 (noventa) dias,
contados da emiss&o da ordem de servico.

O prazo podera ser dividido nas seguintes etapas estimadas:

Etapa Prazo
Pesquisa histérica até 20 dias
Producgao de conteudo até 20 dias
Revis&o e organizagao editorial até 15 dias
Projeto grafico e diagramacgao até 15 dias
Aprovacéao institucional até 10 dias
Impressao e entrega até 10 dias

9. LOCAL DE ENTREGA

Os exemplares impressos deverdao ser entregues na Camara Municipal de

Vereadores de Estrela, situada a Rua Dr. Tostes, n° 51, Centro, Estrela/RS.

A contratada devera entregar também arquivo digital final em PDF e arquivo digital
editavel da obra.

10. ESTIMATIVA DO VALOR, DA CONTRATAGAO E DO ORGAMENTO

10.1 Estimativa do Valor:

A estimativa de valor foi obtida mediante analise de contratacdo publica similar e
orcamentos obtidos junto a fornecedores especializados, sendo adotada a mediana
dos valores unitarios apurados, conforme boas praticas de formagao de pregos em
contratacdes publicas. A pesquisa considerou contratacbes publicas similares e
orcamentos obtidos junto a fornecedores do ramo editorial, adotando-se a mediana dos

valores apurados como referéncia para estimativa da contratacao.

A pesquisa de precos identificou valores unitarios variando entre R$ 57,20 e
R$ 64,20, sendo apurada mediana de R$ 61,49 por exemplar.
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Considerando a tiragem estimada de 1.000 exemplares, o valor estimado da

contratacao corresponde a aproximadamente R$ 61.490,00.

10.2 Previsao no Plano Anual de Contratagcées e Compatibilidade com o

Planejamento Orgamentario:

A presente contratagdo encontra-se expressamente prevista no Plano Anual de
Contratagcées — PAC do exercicio de 2026 — Resolucao Plenaria 08/2025, atendendo ao
disposto no art. 12 da Lei n® 14.133/2021.

10.3 Dotagao Orcamentaria:

Orgdo: Camara Municipal de Estrela

Unidade: 001 Camara Municipal de Vereadores

Acao/Projeto: 2006 Comendas, Titulagdes, Premiac¢des e Eventos Institucionais
Elemento de Despesa: 333903900000000 — Outros Serv. Terceiros - PJ

Referéncia: 16

Fonte de Recursos: Livre

Declara-se a existéncia de dotacdo orcamentaria suficiente para suportar a presente

despesa.

11. FORMA DE CONTRATAGAO

Considerando que o valor estimado da contratacdo encontra-se dentro do limite
legal para contratagdo direta, a contratacdo podera ser realizada por dispensa de
licitagao em razao do valor, nos termos do art. 75, inciso |l, da Lei n° 14.133/2021.

Sera promovida divulgacdo de Edital de Contratagao Direta pelo prazo minimo
de 03 (trés) dias uteis, possibilitando a apresentagdo de propostas adicionais por
interessados.

12. CRITERIO DE JULGAMENTO

O critério de julgamento das propostas sera o menor prego global, desde que

atendidas todas as especificacdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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13. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

A empresa contratada devera:

e possuir capacidade técnica para produgéo grafica e editorial, apresentando,
junto da habilitacdo, nome e curriculo do responsavel pela pesquisa e
escrita da obra, o qual sera o responsavel por assinar;

e garantir qualidade editorial e grafica compativel com obras institucionais;

e cumprir integralmente os prazos estabelecidos.

14. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
Constituem obrigacdes da CONTRATADA:
« executar integralmente os servigos contratados;
e Observar as especificacdes técnicas da obra;
e submeter as etapas editoriais a aprovacéo da contratante;
« realizar ajustes solicitados pela contratante;
« garantir qualidade técnica da obra;

« entregar os exemplares dentro do prazo estabelecido.

15. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Compete a contratante:
« disponibilizar documentos e informagdes institucionais;
e acompanhar a execucgao dos servigos;
« designar fiscal do contrato;
e realizar a aprovacao das etapas editoriais;

« efetuar o pagamento conforme condigdes contratuais.
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16. PAGAMENTO

O pagamento pela execucao do objeto sera realizado da seguinte forma:

| — 50% (cinquenta por cento) do valor contratado sera pago apds a emissdo da
Ordem de Inicio dos Servicos, mediante apresentacdo de documento fiscal
correspondente;

Il — 50% (cinquenta por cento) restantes serao pagos apos a entrega total do objeto,
devidamente atestada pelo fiscal do contrato, mediante apresentacdo da nota fiscal e
verificacdo da conformidade com as especificacbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

Paragrafo Unico: O pagamento estara condicionado & regular execucdo do objeto,
bem como a comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista da contratada, nos

termos da legislacao vigente.

17. FISCALIZAGAO DO CONTRATO

A execucao do contrato sera acompanhada por servidor designado pela Camara
Municipal, que atuara como fiscal do contrato, competindo-lhe acompanhar a execugao
dos servicos; verificar o cumprimento das obrigagcdes contratuais; atestar a entrega da

obra.

18. SANGOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento das obrigagdes contratuais podera ensejar a aplicagdo das
penalidades previstas na Lei n°® 14.133/2021, incluindo:
 adverténcia;
e multa;
« impedimento de licitar e contratar;
« declaracdo de inidoneidade.

19. SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

A execugdo do objeto devera observar, sempre que possivel, critérios de
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sustentabilidade ambiental, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, especialmente no que se
refere a:
« utilizagdo de papéis provenientes de manejo florestal responsavel ou certificagao
ambiental quando disponivel;
o otimizacido de processos de impressao visando reducao de desperdicio de papel

e insumos;

o destinagdo ambientalmente adequada de residuos gerados no processo de
impressao;

o utilizagcdo de tintas e insumos graficos que observem normas ambientais
aplicaveis.

A adocéao dessas praticas visa contribuir para a reducédo de impactos ambientais e para
a promocéo de contratagdes publicas sustentaveis.

20. DISPOSIGCOES FINAIS

A contratagdo devera observar os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia, bem como as disposi¢cdes da legislacdo aplicavel

as contratagdes publicas.

Estrela (RS), 17 de margo de 2026.
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