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TERMO DE FORMALIZAGAO DE DISPENSA DE LICITAGAO - COMPRA

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA (DFD) INTEGRADO AO TERMO DE
REFERENCIA SIMPLIFICADO

1. IDENTIFICAGAO DO ORGAO E DA DEMANDA

IDENTIFICAGAO INFORMAGAO

Orgao Camara Municipal de Vereadores de Estrela - RS

Unidade Requisitante Supervisdo

Responsavel pela Demanda Tatiana Pereira de Oliveira — Supervisora / Equipe de Apoio

Gestor da Despesa Elio Jair Kunzler — Presidente

Fiscal da Execucéo Luana Borba dos Santos — Técnica Legislativa / Fiscal de
Execugéo, designada pela Portaria n® 08/2023

2. FUNDAMENTAGAO LEGAL E PROCEDIMENTO

A aquisigcao enquadra-se na hipétese de dispensa de licitagdo por valor prevista no art. 75, inciso Il,
da Lei n® 14.133/2021, observados os critérios de somatério anual das despesas de mesma
natureza. Aplicam-se a Resolugdo de Mesa n° 04/2024 da Camara e, no que couber, o Decreto
Municipal n® 247/2025, alterado pelo Decreto Municipal n® 098/2026, observada a regulamentagéao
vigente.

O valor estimado de R$ 3.213,37 foi apurado no Mapa de Pesquisa de Pregos. A Camara divulgara
Aviso de Intengao de Contratagéao Direta por 3 (trés) dias Uteis em seu sitio eletrébnico, com modelo
de proposta padronizado, visando ampliar a competitividade e obter propostas adicionais. O critério
de julgamento sera o menor prego por item, admitida a participagdo em itens isolados.

Quanto a analise de eventual fracionamento da despesa, registra-se que esta é a segunda aquisigdo
de material de expediente realizada no exercicio de 2026. A primeira compra, formalizada por meio
da Nota de Empenho n° 87/2026, totalizou R$ 1.285,57. Considerando o valor estimado de R$
3.213,37 para a presente aquisigdo, o somatdrio anual alcanga R$ 4.498,94, permanecendo abaixo
do limite previsto no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021. A contratagéo sera precedida
de Aviso de Intengdo de Contratagcédo Direta, pelo prazo de trés dias Uteis, observando-se a
legislacao aplicavel e a selegdo da proposta mais vantajosa para a Administragéao.

3. OBJETO

Aquisicdo de materiais de expediente, distribuidos em 22 (vinte e dois) itens, para suprir as
necessidades administrativas e legislativas da Camara Municipal de Estrela/RS, conforme
quantitativos e especificagdes abaixo. As descri¢gdes definitivas constardo do modelo de proposta
comercial anexo ao aviso.

Item Descrigcao do material Quantidade
1 Clips para papel 2/0, metalicos 6 caixas
galvanizados, caixa com 100
unidades
2 Clips para papel 8/0, metalicos 6 caixas

galvanizados, caixa com 25 unidades

3 Extrator de grampos, tipo espatula 9un.
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4 Fita adesiva transparente, 12 mmx 30 | 6un.
m

5 Fita adesiva transparente, 45 mmx45 | 6un.
m

6 Papel sulfite A4, 75 g/m®, pacote com 50 resmas
500 folhas

7 Pasta plastica com abas e eléstico, 50 un.
tamanho oficio, transparente/incolor,
sem lombo

8 Pasta plastica com abas e elastico, 25un.

tamanho oficio, transparente/incolor,
lombo de 20 mm

9 Pasta plastica com abas e elastico, 25un.
tamanho oficio, transparente/incolor,
lombo de 30 mm

10 Pasta plasticaem L, 3 pacotes
transparente/incolor, PP, tamanho
oficio, espessura 0,15 mm, pacote
com 10 unidades

11 Cola liquida branca, embalagem de 3un.
110g

12 Grampeador de metal, para grampos 4 un.
24/6 ou 26/6, capacidade de até 25
folhas

13 Porta-objetos transparente/cristal, 4un.
com divis@rias para canetas, clips e
lembretes

14 Caneta marca-texto amarela 20 un.

15 Caneta esferografica azul, ponta fina 1 caixa

0,7 mm, caixa com 50 unidades

16 Caneta esferografica preta, ponta fina | 1 caixa
0,7 mm, caixa com 50 unidades

17 Corretivo liquido, 18 ml 9un.

18 Lixeira metalica aramada preta, para 10 un.
escritério, capacidade de 8 litros

19 Envelope pardo, tamanho oficio/A4 50 un.

20 Envelope pardo, aproximadamente 16 | 50 un.
x22cm

21 Caixa de correspondéncia, 9un.

organizador triplo

22 Tesoura multiuso, ldminas em ago 4 un.
inoxidavel, cabo plastico, 8 polegadas
(aproximadamente 20 cm de
comprimento total)

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE E DOS QUANTITATIVOS

Os materiais destinam-se a rotina administrativa da Camara, incluindo expediente, elaboragéo e
organizagao de processos, impressoes, arquivo, reunides, sessoes e atendimento ao publico. Esta
€ a segunda aquisicdo de material de expediente em 2026, destinada a reposigao do estoque e ao
atendimento das necessidades remanescentes do exercicio. Os quantitativos foram definidos pela
unidade requisitante com base na necessidade institucional, preservando-se as quantidades

Autenticagdo do documento no site https:/citta.click/4A8B10E23A251966 utilizando a chave '4A8B10E23A251966'


http://www.estrela.rs.leg.br/

PODER LEGISLATIVO DE ESTRELA

Rua Dr. Tostes, 51 — Centro — Estrela/RS
Fone: (51) 3981-1197
www.estrela.rs.leg.br

constantes da pesquisa e da planilha de cotagdo. A programacao da compra considerou a aquisigao
anterior e a necessidade de evitar fracionamento indevido.

A divisdo em itens favorece a participacao de fornecedores que nao comercializam todos os
materiais e permite a obtencdo da proposta mais vantajosa para cada produto, observada a
eficiéncia administrativa e a possibilidade de emissdo de empenhos por fornecedor.

5. PESQUISA DE PREGCOS E VALOR ESTIMADO

A estimativa consta do Mapa de Pesquisa de Pregos, instruido com duas propostas comerciais (ABC
Lajeado Distribuidora Ltda. e S. L. Wollmuth & Cia. Ltda.) e referéncias publicas previamente
conferidas pela responsavel pela pesquisa. A empresa Wessel Materiais para Escritério Ltda. foi
consultada e ndo apresentou orgamento.

Adotou-se, como metodologia principal, a mediana dos pregos validos e comparaveis por item, por
sua menor sensibilidade a valores diferenciados. A estimativa global é de R$ 3.213,37 (trés mil,
duzentos e treze reais e trinta e sete centavos), conforme o0 mapa, que integra a instrugdo do
processo. Os valores estimados servirdo como referéncia para avaliar a compatibilidade e a
razoabilidade dos pregos ofertados, ndo representando julgamento antecipado.

Considerando diferengas pontuais de nomenclatura e apresentagcdo comercial observadas na
pesquisa, as especificagdes serdo padronizadas no aviso e em seu modelo de proposta. A
divulgacao por trés dias uteis também busca assegurar que os interessados cotem 0os mesmos
produtos em condigdes comparaveis.

6. PARTICIPAGAO, JULGAMENTO E HABILITAGAO

Os fornecedores poderao apresentar proposta para um ou mais itens, com indicagéo de prego
unitario e total, marca e modelo quando aplicavel. Sera adotado o menor prego por item entre as
propostas conformes, mediante verificagdo de compatibilidade com as especificagdes e com os
valores referenciais. Divergéncia substancial de um produto podera resultar na desclassificagao
apenas do respectivo item, admitidos esclarecimentos.

Apds o encerramento do aviso, serdo analisadas as propostas e a documentagao dos fornecedores
selecionados, observadas as exigéncias proporcionais ao objeto e o padrdo de conferéncia da
Camara: CNPJ, regularidade fiscal federal, estadual quando aplicavel a bens, municipal, FGTS,
CNDT e consultas a cadastros de impedimentos. A andlise sera registrada em documento préprio.

7. PRAZO, LOCAL E CONDIGOES DE ENTREGA

Prazo proposto: até 10 (dez) dias corridos contados do recebimento da Nota de Empenho, salvo
condicdo diversa expressamente aceita pela Cadmara no procedimento. Entrega na Camara
Municipal de Estrela/RS, Rua Dr. Tostes, 51, Centro, Estrela/RS, sem custo adicional. Os materiais
deverdo ser novos, integros, adequados ao uso e correspondentes as especificagdes definitivas do
aviso.

8. OBRIGAGOES, RECEBIMENTO E PAGAMENTO

Compete ao fornecedor entregar os itens nas quantidades, caracteristicas e prazos estabelecidos,
substituindo, sem 6nus, materiais em desconformidade. O recebimento sera realizado mediante
conferéncia , com atesto da Fiscal da Execugcédo na Nota Fiscal. O pagamento sera efetuado apds a
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entrega, a apresentacao regular da Nota Fiscal e o atesto, observadas as rotinas financeiras da
Camara.

A contratagdo devera ser formalizada por Nota de Empenho em substituicdo ao contrato, nos termos
do art. 95 da Lei n® 14.133/2021, observados os requisitos legais. Poderao ser emitidos empenhos
distintos para os fornecedores selecionados por item.

9. PLANEJAMENTO E PREVISAO ORGAMENTARIA

A aquisigao integra o planejamento de materiais de expediente do exercicio de 2026, no &mbito do
Plano Anual de Contratagdes — PAC, aprovado pela Resolugao Plenaria n® 08/2025. A despesa total
planejada para o exercicio, considerada a primeira aquisicdo e a presente demanda, atende a
previsao anual do PAC. Sera utilizada a seguinte classificagdo orcamentaria para a aquisicdo do
material de expediente: A¢cdo 2000 - Manutencdo e Modernizagdo das Atividades Legislativas;
Elemento de Despesa 3.3.90.30 — Material de Consumo; Fonte de Recursos: Livre. A disponibilidade
de saldo orgamentario sera certificada antes do empenho.

10. RISCOS E MEDIDAS DE CONTROLE

Os principais riscos sdo propostas com especificagdes distintas, materiais de qualidade inferior,
atraso de entrega e pregos incompativeis. Como medidas de controle, serdo utilizados modelo de
proposta padronizado, julgamento por item, identificagdo de marca/modelo quando pertinente,
comparagdo com o mapa de pregos e conferéncia do material no recebimento, com substituigdo de
itens ndo conformes.

11. SUSTENTABILIDADE

Sempre que compativel com a finalidade e sem restricdo indevida a competitividade, serédo
valorizados produtos duraveis, embalagens reciclaveis e uso racional dos materiais, especialmente
do papel, observadas a economicidade e a adequada destinagéo dos residuos.

12. DOCUMENTOS QUE INSTRUEM O PROCESSO

DFD integrado ao Termo de Referéncia Simplificado; Mapa de Pesquisa de Pregos ; orgamentos e
consulta sem resposta; Aviso de Intencdo e modelo de proposta; comprovante de divulgagéo por
trés dias Uuteis; propostas recebidas; certidao de analise e habilitagdo; informagédo orgamentaria;
justificativa de escolha e pregos; autorizagdo da autoridade competente; Nota(s) de Empenho;
Nota(s) Fiscal(is) e atesto(s) do recebimento. A transparéncia posterior observara as regras
aplicaveis a Camara.

13. DECLARAGAO DO RESPONSAVEL PELA DEMANDA

Declaro que a aquisigdo atende ao interesse publico, encontra-se motivada e possui objeto,
guantitativos e condi¢des definidos, sendo necesséria a continuidade das atividades institucionais.
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Estrela/RS, 21 de Outubro de 2026.

TATIANA PEREIRA DE & T
OLIVEIRA:90038347091[

o
Reader Versao: 12.12

Tatiana Pereira de Oliveira
Responsavel pela Demanda

14. MANIFESTAGAO DO AGENTE DE CONTRATAGAO

Verifico que a demanda foi formalizada e que o valor estimado de R$ 3.213,37 encontra-se
respaldado pelo Mapa Final de Pesquisa de Pregos. Manifesto-me favoravelmente ao
prosseguimento da instrugdo e a divulgacao do Aviso de Intencédo de Contratagédo Direta por trés
dias Uteis, com julgamento posterior pelo menor prego por item, sem indicagdo antecipada de
fornecedores.

Estrela/RS, 21 de Outubro de 2026.
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Cristine Arenhart Fell Chemin
Agente de Contratagao

15. APROVAGAO DA AUTORIDADE COMPETENTE E AUTORIZAGAO PARA PUBLICAGAO DO
AVISO.

Considerando a necessidade da aquisicdo dos materiais de expediente, a justificativa dos
guantitativos, o Mapa de Pesquisa de Pregos e a disponibilidade orgamentaria, aprovo o presente
Documento de Formalizagdo da Demanda integrado ao Termo de Referéncia Simplificado.

Autorizo o prosseguimento da instrugdo do procedimento de contratagio direta, com fundamento
no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, bem como a publicagdo do Aviso de Intengao de
Contratagao Direta pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis em sitio da CM de Estrela, para
recebimento de propostas adicionais de eventuais interessados.

O julgamento observara o critério de menor prego por item, desde que atendidas as especificagdes
e condi¢des estabelecidas.

Apds o encerramento do prazo de divulgagédo, deverdo ser realizadas a analise das propostas, a
verificagdo da habilitagdo dos fornecedores selecionados e as demais providéncias necessarias,
submetendo-se a contratagéo a autorizagao definitiva da autoridade competente.

Estrela/RS, 21 de Outubro de 2026.
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ELIO JAIR KUNZLER:70638280072

ste documento

Elio Jair Kunzler -Presidente / Gestor da Despesa

Autenticagdo do documento no site https:/citta.click/4AA8B10E23A251966 utilizando a chave '4A8B10E23A251966'


http://www.estrela.rs.leg.br/

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
ESTRELA

RUA DR. TOSTES, 51 - 95880-000
05.363.249/0001-85 - (51) 3981-1197

Manifesto do Documento

Para confirmar a integridade do documento, basta informar Autenticaggo
o , TFD - SIMPLIFICADO i
a chave de autenticacdo (4A8B10E23A251966) no site: OF&EI00]
https://citta.click/4A8B10E23A251966 Protocolo 001190 de 21/10/2026 14:27:52 .
Documento Processo
000047 / 2026 -

4A8B10E23A251966

Assinatura Eletrénica Simples
Identificagdo: TATIANA PEREIRA DE OLIVEIRA
CPF: 900*** ***91
Assinado em: 21/10/2026 14:27:46
Local: 1P: 177.73.30.13

()
Cittcr

Assinado
Eletronicamente

Hash do documento (SHA-256): b2013802edc8265f9512bc4932de8c28701ac2434d1ef92c60a8d196e9a16158

Documento assinado eletronicamente, conforme relagdo de assinatura(s) acima identificadas(s), assinado nos termos da Lei Federal n® 14.063/2020; MP 2.2002/01.

Citta Inteligéncia em Gestédo Publica 21/10/2026 14:39



		2026-10-21T14:17:40-0300
	CRISTINE ARENHART FELL CHEMIN:75951916020
	Eu sou o autor deste documento


		2026-10-21T14:18:00-0300
	ELIO JAIR KUNZLER:70639280072
	Eu sou o autor deste documento


		2026-10-21T14:22:03-0300
	TATIANA PEREIRA DE OLIVEIRA:90038347091
	Eu sou o autor deste documento




